Gestion Quik Zeightware
software de gestion documental C

TECHNOLOGY
Software de gestion documental, encargado de salvaguardar la informaciéon documentada mediante
los pilares de la seguridad de la informacién: integridad, disponibilidad y confidencialidad, el cual
consta de paneles para acceder a la informaciéon de la organizacion, accesos privilegiados tales como
usuario y contrasefa, permisos de administrar, actualizar, descargary eliminar.

Permite el manejo integral de la informacion documentada, facilita la busqueda de documentos y
controla las versiones de la informacién documentada.

. Cantidad de usuarios: llimitado.

. Validado con los mejores estandares de seguridad de la informacion.

. Multisistema, multiusuario configurable para permisos y accesos por usuario.

. Permite controlar ingresos, modificaciones, versiones y eliminacion de informacion documentada.

1. Barra de herramientas:
Personalizable al gusto del cliente .
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2. Documentacgao:
Permite organizar la informacion documentada de forma jerarquizada de la siguiente forma: (1)
Organizacion. (2) Proceso o area. (3) Tipo de informacion documentada.
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3. Asuntos regulatorios: Todos
Mddulo personalizable en el cual se puede
almacenar 'y organizar la informacién Registro sanitario
documentada perteneciente a “‘documentos Quik LAB
legales” de la organizacion (Camara de om O
Comercio, Rut, etc.). Normograma
Certificaciones “Quality is the key”
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4. Moédulo “mis contrasefas” : e e - o x
, . . ~ quil .0/gt uik/php/mis_c s/myPassword.php

Mdédulo que permite almacenar usuarios y contrasefas

(encriptadas) mediante protocolos de seguridad Mis Contrasefias

internacionales. E‘o
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5. Panel de Control:
En este modulo se realizan las configuraciones de la aplicacion al gusto del cliente.
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6. Usuario: - V
Asighar usuarios y contraseflas por cada ——— S—
integrante de la organizacion y anexo
asignarles los permisos por rol tales como: Documenacion
administrador, solo lectura o ingreso y edicién e
de datos. epwom—
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7. Proceso: = B |
Este mdédulo permite crear las areas o procesos i :
con los cuales cuenta la organizacion.
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8. Clase de documento: —

Permite crear la tipificacion de la informacion Tl I —— 1 5 o
documentada de la organizacién tales como: ‘

formatos, instructivos, etc. e

9. Documentacion: Rl L Lo L e =T I ag o
Modulo que permite cargar la == —

informacion documentada de la ::x;.:” o smeees e -
organizacion el cual permite: o o T ' L=
descargar, actualizar, verificar la o

trazabilidad de las versiones vy

eliminar . - Qu i ke

‘Quality is the key”
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10. Listar documentacion:
Permite realizar de forma instantanea y actualizada el listado maestro de informacién documentada
gue se encuentre cargada en la organizacion acorde a las tipificaciones previamente configuradas.

Listar documentacion «

Documentacion
principal
Documentacion mejora
continua

Documentacion
clientes / proveedores

COPASST

Asuntos regulatorios

Ejemplo del listado maestro de informacion documentada:
Formato exportado en Excel actualizado a la fecha de descargue, el cual permite controlar la informacion
documentada en el software .

VI Jfx  5dfd49526ce0265d0ed87c1b5cf71288
A B C D E

Documentacién principal

Nombre principal Nombre original Versién Index Tipo Proceso
CAP-ADI-01 Alta Direccion V9 (21-febrero-
2022).pdf 9 105ec29f4e9d2fb0d4c74e40600b9d92  Caracterizacion Alta Direccion
adi-cap-02 Sistemas de gestion V9 (16-Ene-
2016).pdf 9 5dfd49526ce0265d0ed87c1b5cf71288  Caracterizacion Alta Direccion
CAP-ADI-01 Alta Direccién V8 (23-febrero-
2021).pdf 8 4152d46209c1e6304ebc536dc8b846cc  Caracterizacion Alta Direccion
adi-cap-02 Sistemas de gestion V8 (01-Oct-
2016).pdf 8 053c61dbd442eceef0a9fc2329dc8b77  Caracterizacion Alta Direccion
CAP-ADI-01 Alta Direccion V7 (15-febrero-
2020).pdf 7 07elca5b5c5b1c37a6f71bf22f6265be  Caracterizacion Alta Direccion
adi-cap-02 Sistemas de gestion V7 (12-Sep-
2015).pdf 7 8b24faa256ed1d50. 7c7  Caracterizacion Alta Direccion
cap-adi-01 Alta Direccién V6 (02-jun-2019).pdf 6 6eaf8886ee9cel731a226d2f25267611 Caracterizacion Alta Direccion

CAP-ADI-01 Alta Direccion V9 (21-febrero-
2022) cap-adi-01 alta direccién V5 (19-abr-2017).pdf 5 0129fb8cf5279e45a65a9f850fdb14ba  Caracterizacion Alta Direccion

ADIPRO.N1 Adminictracian dn rociirene

11. Historial:
Modulo en el cual se puede controlar los LOGS de la aplicacion para afectos de consultar quien ha
realizado cambios o ha consultado informacién documentada.

2] ] T
Proceso
Planificaci ”
Ricanion dl prooeso; 2022- 141542 lauramartmez  Actualizacion  UPDATE archivo_documentc
Mejoramiento continuo 04-22 de informacién

B Eval el desempenio J

2022 103635 lawramartinez UPDATE documento SET na “Quality is the key”

0422 N id_documento = 4210

2022- 103635 lauramartinez  Actuaizacion  UPDATE archivo_documentc
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